KOZIGALLAS

Mezécsati Kozés Onkormanyzati Hivatal

a kozszolgalati tisztvisel6krél szolo 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Mezécsati Kozés Onkormanyzati Hivatal
Aljegyzo
munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony id6tartama:
hatarozatlan ideji k6zszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé

A vezetdi megbizas idétartama:

A vezetdi megbizas hatarozatlan idére szol.

A munkavégzés helye:

Borsod-Abauj-Zemplén megye, 3450 Mezdécsat, HosOk tere 1.
Ellatando6 feladatok:

Eldsegiti a képviseldk, bizottsagok, polgarmester és a jegyzé munkajat. Eléterjesztést
készit a Keépvisels-testiilet Uléseire, sziikség esetén onkormanyzati rendeletalkotast
kezdeményez, rendelettervezetet készit, illetve ezek készitésében kdzremiikddik a
jegyz0 rendelkezese szerint. A képvisel6-testileti Glésekre készitett eléterjesztések,
hatarozati javaslatok torvényességi, alaki, tartalmi vizsgalata. Kézrem(kodik a helyi
onkormanyzati rendeletek kihirdetésében. A Képviselé-testilet rendeleteinek,
hatarozatainak feltltése a LocLex és a Kormanyhivatal Térvényességi Felligyelet
irasbeli Kapcsolattartdas Modul rendszerébe. A gyermekveédelmi targyu dontések
el6készitése, végrehajtasa. Valasztasokkal kapcsolatos feladatok, valamint szocidlis és
altalanos igazgatasi Ugyek ellatdsa. Munkakoréhez kapcsolodo ugyekben statisztikai
adatszolgaltatast vegez. Ellatja az Igazgatési Osztaly osztalyvezetsi feladatait.

A munkakorhoz tartozo6 fobb tevékenységi korok:



A jegyz0 helyettesitése, a jegyz6 altal meghatarozott feladatok ellatasa. A
Magyarorszag helyi onkormanyzatairél sz6l6 CLXXXIX. toérvényben és egyéb
jogszabalyokban meghatarozott jegyzéi feladatok ellatasa és hataskoérok gyakorlasa.

A munkakor betoltéje iranyitasa ala tartozé szervezeti egységek megnevezése:

MezG6csat Kozés Onkormanyzati Hivatal
Az iranyitasa ala tartozé személyek szama: 3
Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitdsara és a juttatasokra a kozszolgalati
tisztvisel6krdl szolé 2011. eévi CXCIX. torvény rendelkezései , valamint a(z) Mez6csati
Kozos Onkormanyzati Hivatal Kézszolgalati Szabalyzata, illetve a cafeteria juttatasrol
sz0lo szabalyzat rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

« Magyar allampolgarsag,

+ CselekvOkeépesség,

« Bulntetlen el6élet,

« Egyetem, vagy féiskola,

+ Felhasznaldi szinti MS Office (irodai alkalmazasok),

« Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

. FelsGoktatasban szerzett jogi, vagy kozszolgalati szakképzettség, befejezett
felsGoktatasi tanulmanyok.

. A palyazo vallalja, hogy amennyiben nem rendelkezik kozigazgatasi
szakvizsgaval, ugy a kinevezésétdl szamitott 2 éven belll kozigazgatasi
szakvizsgat szerez, vagy mentesitésre jogosito vizsgat tesz.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
« Kozigazgatasban szerzett - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
« Kozigazgatasi, vagy jogi szakvizsga.
« B kategorias jogositvany.
* Anyakonyvi szakvizsga

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

. a kozszolgalati személyugyi nyilvantartasra és statisztikai adatgydjtésre, a
kozszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok személyi irataira vonatkozo
szabalyokrél, valamint a kormanyzati igazgatasi szervek allashelyeinek
nyilvantartasarol széld 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendeletben meghatarozott
szakmai Onéletrajz,

« motivacios levél,

. fels6foku iskolai végzettséget és egyéb végzettséget/ismeretet tanusito
okiratok masolata,
. 3 honapnal nem régebbi hatdsagi erkdlcsi bizonyitvany, vagy annak

megkéréset igazolé dokumentum,



. nyilatkozat arra vonatkozdan, hogy a palyazati eljarasban résztvevék a
palyazati anyagot megismerhetik,

» nyilatkozat arrdl, hogy a palyazati anyagban foglalt személyes adatoknak az
eljarassal 6sszefuggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul,

+ nyilatkozat vagyonnyilatkozat-tételi eljaras vallalasarol,

. irasbeli nyilatkozat arrdl, hogy a palyazéval szemben a kozszolgalati
tisztviselOkrél szolo 2011. évi CXCIX. torvény 84-87. §-aiban foglalt
osszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdltheté.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. junius 21.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Kovacs Zsuzsanna nyuijt, a 06
20 371-2074 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:

+ Postai uton, a palyazatnak a Mezdécsati Kozés Onkormanyzati Hivatal cimére
tortené megklldésével (3450 Mez6cesat, Hosok tere 1. ). Kérjlk a boritékon
feltintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot: 832/2021 ,
valamint a munkakor megnevezését: Aljegyzé.

vagy

 Elektronikus uton Kovacs Zsuzsanna részére a jegyzo@mezocsat.hu E-mail

cimen keresztul
vagy

« Szemelyesen: Kovacs Zsuzsanna, Borsod-Abauj-Zemplén megye, 3450

Mez&csat, H6sok tere 1. .

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A bizalmasan kezelt palyazatok a beérkezést kovet6en keriilnek elbiralasra. Az
érvényes palyazatot benyujtok kozil kivalasztott palyazok a jegyzdével, valamint
Mezdcsat Varos polgarmesterével személyes meghallgatason vesznek részt. A
palyazat eredmeényeérdl az elbiralastél szamitott 8 napon beliil a palyazok irasban
ertesitést kapnak. A munkaltaté a kinevezésben probaidét kot ki. A kiird fenntartja a
palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak jogat.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. junius 30.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

«  www.mezocsat.hu - 2021. majus 27.
»  Mezdcsat telepllés hirdetétablaja - 2021. majus 27.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.mezocsat.hu honlapon
szerezhet.



